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【インボイス対応 事業者登録番号設定手順マニュアル】 

第１章 はじめに 

本マニュアルは、2023 年 10 月 1 日から適用されるインボイス制度（適格請求書制度）対応※に伴い、

easyHousing のご利用者様におこなっていただく、適格請求書発行事業者登録番号の設定手順を説明した資

料です。 

※インボイス制度の詳細は、下記国税庁 URL を参照ください。 

https://www.nta.go.jp/taxes/shiraberu/zeimokubetsu/shohi/keigenzeiritsu/invoice.htm 

 

以下、『適格請求書発行事業者登録番号』を『登録番号』と表記します。 

 

登録番号の設定は、下記 PC 版サイトのマスタメンテナンス機能で実施してください。 

https://www.easyhousing.ne.jp/ 

 

マスタメンテナンス機能の利用は、マスタメンテナンス権限が付与されたログイン ID でログインをする必

要があります。管理者用ログイン ID とマスタメンテナンス担当者用ログイン ID には、初期設定でマスタメ

ンテナンス権限が付与されています。 

モバイル版サイトではマスタメンテナンス機能をご利用いただけないため、上記 PC 版サイトのマスタメン

テナンス機能で実施してください。なお、モバイル版サイトのログイン ID で PC 版サイトへログインが可能

です。 

 

easyHousing への登録番号の設定は、登録番号取得後すみやかに、マスタメンテナンス機能「企業メンテ・

部門メンテ」からお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.nta.go.jp/taxes/shiraberu/zeimokubetsu/shohi/keigenzeiritsu/invoice.htm
https://www.easyhousing.ne.jp/
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第２章 事前準備 

easyHousing に登録番号を設定するため、以下の準備をお願いいたします。 

2.1 利用環境 

パソコン 

（当機能は PC 版の機能です。） 

2.2 登録番号通知書 

税務署から紙又は電子で届いた「適格請求書発行事業者の登録通知書」 

 

 

 

 

登録番号 T              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

引用：国税庁ホームページ（https://www.nta.go.jp/） 

登録番号をこちらに転記してご利用ください。 



 

3 © NEC Corporation 2024 3 

【インボイス対応 事業者登録番号設定手順マニュアル】 

2.3 マスタメンテナンス権限が付与されたログイン ID 

easyHousing への登録番号の設定には、マスタメンテナンス権限が付与されたログイン ID でログイン

をする必要があります。管理者用ログイン ID やマスタメンテナンス担当者用ログイン ID には、初期設

定でマスタメンテナンス権限が付与されています。 

マスタメンテナンス権限が付与されたログイン ID でログインをすると、以下のように「マスタメンテ」の

メニューが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

easyHousing 管理者用はがきの「管理者用ログ

イン ID」またはマスタメンテナンス担当者はが

きの「マスタメンテナンス担当者用ログイン ID」

でログインをしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マスタメンテメニューが表示されない 
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第３章 登録番号の確認（国税庁サイト） 

国税庁の「適格請求書発行事業者公表サイト」（https://www.invoice-kohyo.nta.go.jp/）にて、 

適格請求書発行事業者の登録が完了しているか確認をしてください。 

登録されていない場合は、適格請求書発行事業者の申請をおこなってください。 

 

① 「適格請求書発行事業者公表サイト」を開きます。 

以下の URL にアクセスをすると「適格請求書発行事業者公表サイト」が開きます。 

【2.2 登録番号通知書】で転記した 13 桁の「登録番号」を入力して「検索」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.invoice-kohyo.nta.go.jp/ 

https://www.invoice-kohyo.nta.go.jp/
https://www.invoice-kohyo.nta.go.jp/
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② 登録済の事業者情報を表示します。 

表示された事業者の情報を確認し、名称や所在地など内容が正しく表示されていれば確認作業完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

以下の画面が表示された場合は、適格請求書発行事業者の登録が完了していない、また

は、入力した登録番号に誤りがあります。登録番号、または、申請状況についてご確認

をお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

【2.2 登録番号通知書】に記載され

ている「登録番号」「氏名又は名称」

「本店又は主たる事務所の所在地」

と同じか確認をしてください。 

適格請求書発行事業者の登録がされていない場合 
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第４章 登録番号の設定（easyHousing） 

登録番号取得後すみやかに、easyHousing への設定をおこなってください。 

① マスタメンテナンス権限が付与されたログイン ID でログインをします。 

PC 版の easyHousing を開きます。 

会社コード・ログイン ID・パスワードを入力して easyHousing にログインをします。 

マスタメンテナンス権限が付与されたログイン ID については【2.3 マスタメンテナンス権限が付与

されたログイン ID】を参照してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 【マスタメンテ】－【企業メンテ・部門メンテ】メニューをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

クリック！ 
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③ ＜企業・部門メンテ＞画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「登録番号」欄に T を除いた 13 桁の登録番号を入力し、「国税庁サイトで確認」ボタンをクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

クリック！ 

企業・部門メンテ画面の企業情報は、企業全体（12 桁の会社コードのうち上 6 桁が同じ

他部門含む）で共通です。 

そのため、他の部門で登録番号の設定を既におこなっている場合など、登録番号が表示

されている可能性もございます。その場合は、手順⑥に進んでください。 

 

 

 

 

 

企業情報は会社コードの上 6 桁単位で共通です。 
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⑤ 「OK」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

⑥ 「OK」ボタンをクリックします。 

確認メッセージ内に、自社の企業名が正しく表示されていれば入力した登録番号が国税庁サイトに

登録されていることが確認できます。企業名に誤りがある場合は、事業者登録番号の誤入力を修正

して、手順④から操作をおこなってください。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック！ 

クリック！ 

 

 

 

 

 

表示されるメッセージにより対応が異なります。メッセージを確認してください。 

「登録番号に該当する登録名が取得できませんでした。登録番号をご確認ください。」 

入力した登録番号を国税庁のサイトで確認できませんでした。入力した登録番号を

確認する、また適格請求書発行事業者の申請が完了しているか確認をしてください。 

 

「登録番号に該当する登録名が取得できませんでした。「国税庁サイトで確認」ボタンを

押して登録名を取得してください。」 

国税庁のサイトにアクセスできませんでした。しばらく時間をおいてから、再度「国

税庁サイトで確認」をクリックしてください。 

エラーメッセージが表示された場合 
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⑦ 企業名と確認日が表示されます。 

当該登録番号で登録された企業名と、easyHousing で前回確認した日が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

確認メッセージ内に自社の企業名が正しく表示されているが、企業名が表示されないこ

とがあります。これは、国税庁サイトに登録済の「氏名または名称」に、easyHousing

で対応していない文字が含まれていることが原因です。自社の企業名が正しく表示され

ていれば、登録番号の確認ができているため操作を続けることができます。 

当該登録番号で登録された企業名が表示されない場合 
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⑧ 「保存」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ 「OK」ボタンをクリックし、登録完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

  

クリック！ 

クリック！ 
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企業・部門メンテ画面で設定した登録番号が、請求書作成画面・請求書表示画面・請求

書帳票に表示されます。（easyHousing 標準仕様の例） 

 

 

 

請求書作成画面・請求書表示画面・請求書帳票に、登録番号が表示されます。 

【PC 版画面】 

Ban  

 

【モバイル版画面】 

Ban  

 

【請求書帳票】 

Ban  
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