
請求処理の不具合が発生する操作手順 

注）下記の画面イメージは全て標準仕様です。ご了承願います。 

 

① 請求書作成画面で必要事項を入力し、請求書作成ボタンを押下 

  

② 請求書表示（請求書プレビュー）画面で『作成』ボタンを押下 

 

 

必要事項 

クリック！ 

クリック！ 



③ 「請求書を送付します。よろしいですか？」のメッセージ画面で『OK』ボタンを押下 

 

④ 「相手先に送付しました。」のメッセージ画面で『OK』ボタンを押下 

 

⑤ 未請求・請求済一覧画面に遷移する前に※、請求書表示（請求書プレビュー）画面の『キャ

ンセル』ボタンを押下 

 

クリック！ 

クリック！ 

クリック！ 



※④の『OK』ボタンを押下すると、未請求・請求済一覧画面（下記画面）に遷移しますが、その

遷移までに残っている⑤の請求書表示（請求書プレビュー）画面で、『キャンセル』ボタンを

押すと、以降、④で請求が完了したデータを確認することができなくなります。 

 

 

 

以上 


