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 3.3.3.3.4444    ユーザー情報変更ユーザー情報変更ユーザー情報変更ユーザー情報変更        

 

パスワードの変更を行う機能です。 

 

①【ユーザー情報変更】メニューをクリックします。①【ユーザー情報変更】メニューをクリックします。①【ユーザー情報変更】メニューをクリックします。①【ユーザー情報変更】メニューをクリックします。    

 

  

②＜ユーザー情報変更＞画面が表示されます。 

 

 

クリッククリッククリッククリック！ 

社員の欄がログイン担当者名（担当者マスタで登録した名称）

になっているか確認の上、変更をお願いします。 

※システム管理者と表示されている場合は管理者 ID でログイ

ンされており管理者 ID のパスワードが変更されてしまいます

ので基本的には変更しないでください。（管理者はがきのパス

ワードが無効になります。） 
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③パスワードの変更を行います。 

記述されている手順に沿って操作をしていきます。 

「現在のパスワード」を枠内に入力し、『ＯＫ』ボタンをクリック「現在のパスワード」を枠内に入力し、『ＯＫ』ボタンをクリック「現在のパスワード」を枠内に入力し、『ＯＫ』ボタンをクリック「現在のパスワード」を枠内に入力し、『ＯＫ』ボタンをクリックします。 

 

 

④手順 3が表示されます。 

 「新しいパスワード」を６～２０文字以内の半角英数字６～２０文字以内の半角英数字６～２０文字以内の半角英数字６～２０文字以内の半角英数字で入力し、『ＯＫ』ボタンをクリック 

します。 

 

 

 

 

⑤手順 4が表示されます。 

 確認のため、再度新しいパスワードを入力再度新しいパスワードを入力再度新しいパスワードを入力再度新しいパスワードを入力し、『ＯＫ』ボタンをクリックします。 

 

クリッククリッククリッククリック！ 

クリッククリッククリッククリック！ 

クリッククリッククリッククリック！ 

新しいパスワー

ドを入力します 

新しいパスワード

を再入力します 
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⑥手順 4のパスワード再入力で、新しいパスワードと一致しましたら登録を行います。 

 『登録』ボタンをクリックすると、変更確認メッセージが表示され、新しいパスワードに『登録』ボタンをクリックすると、変更確認メッセージが表示され、新しいパスワードに『登録』ボタンをクリックすると、変更確認メッセージが表示され、新しいパスワードに『登録』ボタンをクリックすると、変更確認メッセージが表示され、新しいパスワードに    

更新されます。更新されます。更新されます。更新されます。    

  

 

★注意★ 

 次回からシステムを起動する際は、新しいパスワードの入力を行ってください。 

 

クリッククリッククリッククリック！ 


